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CHECK LIST
INSTITUICAO DE CONDOMINIO
COM A PREVIA INCORPORAGAO REGISTRADA

1. REQUERIMENTO: realizado pelo incorporador, com qualificagdo completa e assinatura reconhecida,
indicando o numero da matricula (art. 476 do CCNGJ/SC). (Modelo disponivel em
http.//www.richapeco.com.br/servicos/requerimentos;

1.1 Requerer a averbacio de EDIFICAGAO, constando o nimero do Alvara de Habite-se, CND-INSS, CEl e o valor
atribuido a obra em reais (art. 692 do CNCGJ/SC).

1.2 Requerer o registro da INSTITUICAO DE CONDOMINIO, declarando que n3o houve altera¢do quanto as
caracteristicas, areas e confrontacdes do referido condominio; (art. 1.332 do CCB).

1.3 Requerer o registro da CONVENGAO DO CONDOMINIO, declarando que n3o foi vendida nenhuma unidade,
bem como, ndo houve alteracdo quanto a Minuta de Futura Convencdo, arquivada no Oficio, sendo que
esta passa a vigorar como CONVENCAO DE CONDOMINIO.

Observagdo: o reconhecimento de firma poderd ser dispensado se o requerente assinar na presenga de
colaborador desta Serventia Registral, apresentando documento de identifica¢do (art. 616, §12 CNCGJ/SC);

Na qualificagdo dos requerentes/proprietarios, constar:
PESSOA FiSICA: nome completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, data de nascimento, nimero do RG,
CPF, endereco completo, Rua, n?, bairro, municipio, estado e CEP, telefone, e-mail;

PESSOA JURIDICA: nome empresarial, natureza juridica, nimero do CNPJ, endereco completo, Rua, n,
bairro, municipio, estado e CEP, bem como os dados do representante: nome completo, nacionalidade,
estado civil, profissdo, data de nascimento, nimero do RG, CPF, endereco completo, Rua, n?, bairro,
municipio, estado e CEP, telefone, e-mail;

SOCI0S ADMINISTRADORES/DIRETORES: qualifica-los de acordo com a descri¢do da pessoa fisica nome
completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, data de nascimento, nimero do RG, CPF, enderego
completo, Rua, ng, bairro, municipio, estado e CEP, telefone, e-mail. (Anexar contrato social/estatuto e suas
alteragGes posteriores ou ultima alteracdo contratual consolidada e certiddo simplificada (constando os
diretores/administradores no maximo de 90 dias);

PROCURAGAO: se alguma das partes for representada por procurador, apresentar procuragdo por Certiddo
ou Traslado do instrumento de mandato para os casos em que o proprietdrio for representado por
procura¢do publica. Quando se tratar de documento particular, apresentar o original com assinatura
reconhecida do mandante (art. 489 do CCNGJ/SC).

2. DECLARAGCAO OU CERTIDAO CADASTRAL DO IMOVEL, expedida pela Prefeitura Municipal atestando o
nuimero do cadastro imobiliario do imodvel.

3. LICENGA MUNICIPAL: Alvara de Habite-se; Certiddo de Edificagdo ou Certiddo de Conclusdo de Obra.

4. INSS: certiddo negativa de débitos referente as contribuigdes previdenciarias devidas pela regularizagdo
da obra, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, constando a area total licenciada do
condominio, em concordancia com o Alvara de Habite-se (art. 47, inciso |l, Lei Federal 8.212/91).
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5. FRJ (Fundo de Reaparelhamento da Justiga), devidamente quitado (art. 22, inciso Il, Lei Estadual 8.067/90).
Esta guia podera ser emitida junto ao balcdo de atendimento da Serventia.

6. DECLARACAO FINALIZAGCAO DA OBRA, emitida pela incorporadora e pelo responsavel técnico pela NBR,
declarando que ndo houve alteracdo quanto as caracteristicas, areas, fracoes ideais e confrontacdes do
referido condominio, estando estas inalteradas e descritas conforme disposto na matricula imobiliaria (art.
777, §12 do CNCGJ/SC). Esta declaracdo devera conter firma reconhecida das assinaturas dos declarantes
(art. 221, inciso Il, Lei Federal 6.015/73).

Observagdo: Em caso de ter havido alteragdo das unidades, deve ser apresentado prévia retificacdo da
incorporacao.

7. DECLARAGCAO REFERENTE A CONVENGCAO DE CONDOMINIO, emitida por no minimo 2/3 dos proprietarios
das fra¢des ideais do condominio, declarando que ndo houve alteracdo quanto a Minuta de Futura
Convencdo de Condominio, arquivada no Oficio de Registro de Imdveis de Chapecd/SC, passando esta a
vigorar como convencdo de condominio do edificio em questdo (art. 1.333 e 1.351 do Cédigo Civil
Brasileiro). Esta declara¢do deverd conter firma reconhecida das assinaturas dos declarantes (art. 221,
inciso I, Lei Federal 6.015/73).

Observagao: Em caso de ter havido alteragdao da convengao arquivada, deve ser apresentada previamente
um pedido de arquivamento da nova minuta da futura conven¢do de condominio, juntamente com o
documento.

Importante:
Todos os documentos deverdo, sempre que possivel, ser apresentados na via original, porém, serdo aceitas
copias reprograficas, desde que autenticadas (exceto a procuragao).

ATENCAO!
Apds a analise dos documentos pelo setor de qualificagdo desta Serventia Imobiliaria, poderdo ser exigidos
documentos complementares em razdo das peculiaridades de cada titulo.
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