NATALI E DA ROSA Rua So Miguel do Oeste, Bairro Efapi,

Chapect/SC, CEP: 89809-550
(49) 98915-4227
natalie.rosa@unochapeco.edu.br

OBJETIVO PROFISSIONAL

Atuar na &rea administrativa e juridica, contribuindo com minhas habilidades em organizacéo, analise
de documentos e suporte para a execucdo eficiente de atividades juridicas. Busco colaborar com a
equipe em um ambiente dindmico e comprometido, assegurando a conformidade com as normas
legais e promovendo a exceléncia nos servigos prestados

FORMACAO ACADEMICA

Bacharelado em Direito
Instituicdo: Universidade Comunitaria de Regi&o de Chapecé — UNOCHAPECO;
Periodo: Fevereiro de 2019 a dezembro de 2023.

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Auxiliar juridica | AP Oeste Incorporadora SPE
Desde maio de 2023 até o presente;
Atividades desempenhadas:

e Elaboracdo e emissdo de contratos de compra e venda de imoveis e contratos de prestacdo de
Servicos;

e Redagéo e gestdo de aditivos contratuais e notificagdes extrajudiciais;

e Apoio na regularizacdo de obras, incluindo andlise documental e acompanhamento de
processos administrativos;

e Organizacdo e controle de documentos juridicos e contratuais, garantindo conformidade com
normas e prazos;

Auxiliar administrativa | Grupo Virtual Autocar
De outubro de 2020 a maio de 2023,;
Atividades desempenhadas:

Realizagéo de cobrancas de clientes inadimplentes;

Elaboracdo de contratos de compra e venda e consignacéao de veiculos;
Emisséo de notas fiscais de transa¢Ges comerciais;

Controle financeiro, com registro de entradas, saidas e fechamento de caixa;
Gestao de redes sociais corporativas;



e Atuacéo no setor de Financiamentos (F&I), com foco em financiamentos e refinanciamentos
de veiculos;
e Suporte juridico e atendimento pré-venda ao cliente.

Estagiaria | Bortolotto Advogados Associados
De agosto de 2020 a outubro de 2020;

Atividades desempenhadas:

e Redacéo de peticOes relacionadas a cobrancas judiciais.

Recepcionista | 1° Juizado Especial Civel (Unidade da UNOCHAPECO)
De janeiro de 2020 até junho de 2020;
Atividades desempenhadas:

Organizacdo de pautas de audiéncias;

Atendimento telefonico e presencial,

Operacéo do sistema E-proc;

Recepcao de advogados e partes envolvidas nas audiéncias.

Estagiaria | PROCON Chapeco
De marco de 2019 a janeiro de 2020;
Atividades desempenhadas:

e Atendimento ao consumidor em situac¢des de conflito;
e Contato com empresas para resolugcdo de demandas;
e Abertura e acompanhamento de processos administrativos.

COMPETENCIAS E HABILIDADES

Proatividade e pontualidade;

Organizacéo e atencédo aos detalhes;

Trabalho em equipe e comunicacao interpessoal;
Responsabilidade e agilidade na execucdo de tarefas;
Facilidade de aprendizado e adaptacao;
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